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Alamat: Jl. Ratna No.51 Denpasar 
Telp: (0361) – 226656

RIWAYAT REVISI

No Tanggal Ringkasan Perubahan Halaman

1 16 Nopember 
2021

1. Perubahan nama lembaga pada kop SOP 
dari Institut Hindu Dharma Negeri Denpasar 
menjadi Universitas Hindu Negeri I Gusti Bagus 
Sugriwa Denpasar
2. Penyesuaian Dasar Hukum dari IHDN 
Denpasar menjadi UHN I Gusti Bagus Sugriwa 
Denpasar

Seluruhnya

2.  27 Juli 2026 Pembaruan standar ISO 21001:2018 menjadi edisi 
ISO 21001:2025.

Seluruhnya
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Dasar hukum: Kualifikasi Pelaksana: 
1. Undang-Undang  Nomor  20  Tahun  2003 
tentang Sistem Pendidikan Nasional;
2. Undang-Undang  Nomor  12  Tahun  2012 
tentang Pendidikan Tinggi;
3. Peraturan  Pemerintah  Nomor  32  tahun 
2013 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah 
Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional 
Pendidikan;
4. Peraturan Menteri Agama Nomor 43 Tahun 
2015 tentang Statuta Universitas Hindu Negeri I 
Gusti Bagus Sugriwa Denpasar;
5. Peraturan Menteri Agama Nomor 40 Tahun 
2017  tentang  Perubahan  Atas  Peraturan  Menteri 
Agama Nomor 32 Tahun 2013 tentang Organisasi 
dan Tata Kerja Universitas Hindu Negeri I Gusti 
Bagus Sugriwa Denpasar;
6. Keputusan  Menteri  Agama  Republik 
Indonesia  Nomor  168  Tahun  2010  tentang 
Pedoman  Penyusunan  Standar  Operasional 
Prosedur di lingkungan Kementerian Agama;
7. ISO 9001 : 2015 
8. ISO 21001 : 2025 

1. Bisa mengoperasikan komputer
2. Punya kewenangan mengambil 
keputusan

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 
Rektor, mahasiswa, kasubag kemahasiswaan, kabag 
akademik dan kemahasiswaan, staf kemahasiswaan, 
Karo AAKK

Komputer, ATK, Printer

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 
Apabila mahasiswa tidak membuat permohonan 1. Mahasiswa baru dapat 
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pengunduran diri sebagai mahasiswa baru maka 
statusnya masih dianggap sebagai mahasiswa 

mengundurkan diri sebagai mahasiswa
2. Prosedur pengunduran diri sebagai 
mahasiswa dialkuakna dengan mengajukan 
surat permohonan pengunduran diri kepada 
Rektor  UHN I GBS Denpasar
3. Semua uang yang telah dibayarkan 
dalam rgestrasi tidak dapat dikembalikan.

1. Diagram Alir Permohonan Pengunduran Diri Sebagai Mahasiswa Baru

No. Aktivitas

Pelaksana Mutu Buku

Mahasiswa
Kasubag 
Kemaha 
siswaan

Kabag 
Akademik 
&kemaha 
siswaan

Staf 
Kemahasis
waan dan 
Alumni

KARO 
AAKK

Rektor 
IHDN

Persyaratan/
Perlengkapan

Waktu Output

1. Mengajukan surat 
permohonan pengunduran 
diri sebagai mahasiswa ke 
Rektor 

Surat permohonan 
pengunduran diri 

2 Menit Surat 
permo
honan 
pengun
duran 
diri 
dan 
persyar
atanny
a

2. Rektor mendisposisi surat 
pengunduran diri mahasiswa 
ke Biro AAKK 

Surat permohonan 
pengunduran diri 
dan persyaratannya

5 Menit Doku
men 
terperi
ksa

3. Kepala Biro AAKK 
mendisposisi tersebut dan 
ditindak lanjuti kepada kabag 
Akademik dan 
kemahasiswaan 

Dokumen terperiksa 5 Menit Ijasah 
dan 
Transk
ip 
Nilai
Telah 
Tersete
mpel

4. Kabag memerintahkan 
kasubag Akademik untuk 
memeriksa surat permohonan 
pengunduran diri mahasiswa 

Dokumen terperiksa Doku
men 
terperi
ksa

5. Kasubag Akademik 
memeriksa kelengkapan surat 
pengunduran diri dan 
mengkonsep surat pesetujuan 
pengunduran diri mahasiswa

Dokumen terperiksa 
yang sudah disetujui

5 menit Print 
out 
surat 
persetu
juan 
pengun
duran 
diri

6. Memberikan kosep surat Print out surat 3 menit Surat 
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persetujuan pengunduran diri 
pada kabag Akademik dan 
kemahasiswaan  untuk 
diperiksa  dan di paraf Karo 
AAKK

persetujuan 
pengunduran diri

persetu
juan 
pengun
duran 
diri 
yang 
sudah 
paraf

7. Staf mengetik surat 
permohonan pengunduran 
diri mahasiswa

8 Surat persetujuan 
pengunduran diri yang telah 
diparaf selanjutkan 
diteruskan ke Rektor untuk 
ditanda tangani

Surat persetujuan 
pengunduran diri 
yang sudah diparaf

5 menit Surat 
persetu
juan 
pengun
duran 
diri 
yang 
sudah 
ditanda 
tangani

9 Surat telah ditanda tangani 
Rektor selanjutnya 
diserahkan pada mahasiswa 
yang bersangkutan 

Surat persetujuan 
pengunduran diri 
yang sudah ditanda 
tangani

2 menit Surat 
persetu
juan 
pengun
duran 
diri 
sebaga
i 
mahasi
swa 
baru
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