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Rektor 
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PERINGATAN 
Dokumen ini adalah milik Universitas Hindu Negeri IGB Sugriwa Denpasar 

dan TIDAK DIPERBOLEHKAN dengan cara dan alasan apapun membuat salinan 
tanpa seijin Management Representative 

 
Alamat: Jl. Ratna No.51 Denpasar  

Telp: (0361) – 226656 
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RIWAYAT REVISI 

No Tanggal Ringkasan Perubahan Halaman 

1 16 Nopember 
2021 

1.  Perubahan nama lembaga pada kop SOP dari 
Institut Hindu Dharma Negeri Denpasar 
menjadi Universitas Hindu Negeri I Gusti 
Bagus Sugriwa Denpasar 

2.  Penyesuaian Dasar Hukum dari IHDN 
Denpasar menjadi UHN I Gusti Bagus 
Sugriwa Denpasar 

Seluruhnya 
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Dasar hukum:  Kualifikasi Pelaksana:  
1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 

tentang Sistem Pendidikan Nasional; 
2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 

tentang Pendidikan Tinggi; 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 32 tahun 

2013 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang 
Standar Nasional Pendidikan; 

4. Peraturan Menteri Agama Nomor 43 Tahun 
2015 tentang Statuta Universitas Hindu 
Negeri I Gusti Bagus Sugriwa Denpasar; 

5. Peraturan Menteri Agama Nomor 40 Tahun 
2017 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Menteri Agama Nomor 32 Tahun 2013 
tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Universitas Hindu Negeri I Gusti Bagus 
Sugriwa Denpasar; 

6. Keputusan Menteri Agama Republik 
Indonesia Nomor 168 Tahun 2010 tentang 
Pedoman Penyusunan Standar Operasional 
Prosedur di lingkungan Kementerian 
Agama; 

7. ISO 9001 : 2015  
8. ISO 21001 : 2018 

 

- Memahami dan mengerti tentang 
prosedur Penerimaan Skripsi, Tesis, 
Disertasi, dan Penelitian Dosen; 

- Memiliki wawasan tentang prosdur 
Penerimaan Skripsi, Tesis, Disertasi, 
dan Penelitian Dosen  

Keterkaitan:  Peralatan/Perlengkapan:  
SOP Pengolahan Skripsi, Tesis, Disertasi, dan Penelitian 
Dosen 

1. Sistem SLiMS/Repository 
2. Flaktur buku 
3. Stempel 
4. Laptop/computer 

Peringatan:  Pencatatan dan Pendataan:  
Jika Skripsi, Tesis, Disertasi, dan Penelitian Dosen belum 
diserahkan, Perpustakaan tidak bisa memberikan bukti 
penerimaan Skripsi, Tesis, Disertasi, dan Penelitian Dosen 
kepada yang bersangkutan 

- Selalu mengadakan cross check di 
dalam Penerimaan Skripsi, Tesis, 
Disertasi, dan Penelitian Dosen 

- Mencatat dan mendata Skripsi, Tesis, 
Disertasi, dan Penelitian Dosen pada 
buku besar 
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1. Diagram Alir Penilaian Dosen 

 
 
No. 

 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Pustakawan 
Petugas 

Perpustakaan 
Kepala 

Perpustakaan Kelengkapan Waktu Output 

 
 

1 

 
Petugas menerima Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

  
 

 

  
Skripsi, Tesis, Disertasi 
dan penelitian Dosen 

 
 
3 menit 

Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

 
 

2 

 
Petugas mengecek data 
dan jumlah Skripsi, Tesis, 
Disertasi dan penelitian 
Dosen yang diserahkan 

  
 

 

  

Skripsi, Tesis, Disertasi 
dan penelitian Dosen 

 
 

5 menit 

Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

 
 

3 

 
Jika tidak sesuai 
kembalikan untuk 
dilengkapi 

  
 
Tidak 

 

 

 

               Sesuai 
 
 
 
 

 

 
 
Data/dokumen Bukti 
penyerahan 

 
 
3 menit 

Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

 
 
 

4 

 
Jika sesuai Kepala 
Perpustakaan 
menandatangani bukti 
penerimaan Skripsi, Tesis, 
Disertasi dan penelitian 
Dosen 

   
 
 
Data/dokumen Bukti 
penyerahan 

 
 
 
3 menit 

 
Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

 

 
5 

 
Petugas menstempel cap 
milik perpustakaan pada 
Skripsi, Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

  

 

  
 
Hasil Penelitian 
stempel 

 
 
dan 

 

 
1 menit 

Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

 
 

6 

Petugas 
mencatat/mengimput data 
Skripsi, Tesis, Disertasi 
dan penelitian Dosen pada 
Buku besar/komputer 

  
 
 

  

Skripsi, Tesis, Disertasi 
dan penelitian Dosen 

 
 

5 menit 

Penerimaan Skripsi, 
Tesis, Disertasi dan 
penelitian Dosen 

7 Selesai 
      

 

 


